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Der Caritasverband fiir die Erzdiézese Bamberg e.V. ist eine Wohlfahrtsorganisation der katho-
lischen Kirche. Die Aufgaben liegen im Bereich der sozialen und caritativen Hilfe. Als Spitzenverband
gliedert er sich in 14 Kreis- und Stadt-Caritasverbande und ist Trager von 22 eigenen Einrichtungen.

FUr die Abteilung Aus-, Fort- und Weiterbildung unserer Verbandszentrale in Bamberg suchen wir
ab 01.02.2019, befristet bis 31.07.2019, eine

Verwaltungskraft

mit 30 Wochenstunden

Wir bieten Ihnen:
P eine vielseitige Tatigkeit mit hoher Verantwortung
eine attraktive Vergutung nach AVR des Deutschen Caritasverbandes
Zahlung Vermodgenswirksamer Leistungen
eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge

eine zusatzliche Krankenversicherung (Beihilfe)
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interessante Fort- und Weiterbildungen

P respektvollen Umgang auf der Grundlage christlicher Werte

Das sind Ihre Aufgaben:
» Planung, Vorbereitung, Durchfiihrung und Abrechnung unserer Fortbildungsveranstaltungen
P Erfassung und Bearbeitung unserer Kunden- und Fortbildungsdaten tber das EDV-Programm

P Kontakt mit unseren Kunden, Dozenten und sonstigen Partnern

Das bringen Sie mit:
P eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung sowie Erfahrungen in der Verwaltungsarbeit
P Fahigkeit, Zusammenhange zu erkennen
P sicherer Umgang mit dem Microsoft-Office-Programm
» Sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf
lhre Bewerbungsunterlagen an:

Caritasverband fir die Erzdi6zese Bamberg e.V.
Abteilung Personal

Obere K(‘jnigstraBe 4b Hilfefonds Information
96052 Bamberg Sk sk
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Das Leistungsnetzwerk der Caritas.




