Checkliste 2 – nach der Geburt


	Wann?
	Was?
	Erledigt?

	Geburt
	Geburtsurkunde beim Standesamt beantragen (wird in der Klinik gemacht) Sie erhalten 3fache Ausführung für Versorgungsamt, Krankenkasse und Familienkasse. Sie sollten aber eine zusätzliche Ausfertigung beantragen!!
	

	nach der Geburt
	Mitgliedschaft des Kindes bei der Krankenkasse/der Krankenversicherung beantragen, Versicherungskarte zuschicken lassen, ggf. Zuzahlungsbefreiung beantragen
	

	1 Woche nach Geburt
	Antrag für Erziehungsgeld - an das Versorgungsamt schicken (mit Geburtsurkunde)
	 

	1 Woche nach Geburt
	Antrag für Mutterschaftsgeld an Krankenkasse schicken (mit Geburtsurkunde)
	 

	1 Woche nach Geburt
	Antrag für Kindergeld bei der Familienkasse des Arbeitsamtes stellen, Kinderzuschlag bei wenig Einkommen beantragen, bei ALGII-Empfängern Sozialamt informieren
	

	1 Woche nach Geburt 
	Kopie der Geburtsurkunde an Personalabteilung senden, wg. Mutterschaftslohns
	 

	1 Woche nach Geburt
	Elternzeit schriftlich beim Arbeitgeber beantragen 
	

	nach der Geburt
	Lohnsteuerkarte vom Arbeitgeber holen, Kinderfreibetrag auf der Lohnsteuerkarte im Einwohnermelde-/Passamt eintragen lassen, danach an den Arbeitgeber zurück geben
	

	nach der Geburt
	Ebenfalls im Einwohnermeldeamt: Haushaltsbescheinigung für Kindergeld und evtl. Beihilfe holen, Aufenthaltsbescheinigung für Kindergeld - Kinderausweis/Pass?
	

	nach der Geburt
	Rentenversicherung informieren (Antrag auf Kindererziehungszeiten) 
	

	Im neuen Kalenderjahr
	Lohnsteuerkarte bei Bezügeabteilung abgeben (auch in Elternzeit) 
	 

	½ Jahr vor Ende Elternzeit
	Kontakt zum/-r Dienstvorgesetzten aufnehmen, Vereinbarung eines Rückkehrgesprächs
	

	1 Jahr nach Geburt
	Neuen Erziehungsgeldantrag bei Versorgungsamt stellen
	

	Spätestens 3 Monate vor Wiedereinstieg
	Gespräch zur Planung des Wiedereinstiegs mit der/dem Dienstvorgesetzten
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