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1 Arbeiten mit dem Nachrichtentool

Gehen wir davon aus, dass in Word der folgende Text vorliegt:

Zeugnis geben durch das Leben

Weihbischof Werner Radspieler spendet 41 Erwachsenen das
Sakrament der Firmung im Bamberger Dom

Bamberg/Stockheim; Vor kurzem spendete Weihbischof Werner Radspieler
einundvierzig Erwachsenen das Sakrament der Firmung.

Der Dom zu Bamberg war die eindrucksvolle Kulisse der Erwachsenenfirmung. In
der Mutter aller Kirchen des Bistums spendete Weihbischof Werner Radspieler 41
Erwachsenen aus der ganzen Erzdidzese Bamberg das Sakrament der Firmung.
In seiner Predigt ging WB Radspieler auf das Zeugnis ein, dass jede Gefirmte und
jeder Gefirmter geben soll. Nicht jeder, so der Weihbischof, kann vor anderen
predigen. Aber auch das alltdgliche Leben kann zum Glaubenszeugnis werden.
Schon allein, dass man sich als Erwachsener zur Firmung nach Bamberg begibt
und so zu seiner Verwurzelung im Glauben steht, ist ein Zeugnis des Glaubens.
Oder vielleicht muss man sich daflir sogar rechtfertigen? Er ermunterte alle, sich in
den Gemeinden im Gottesdienst und Gemeindeleben mit einzubringen und so
wahre Verkiinder der Glaubens zu sein. Der Glaube lebt von der Gemeinschatft.

In einem sehr intensiven, aber auch sehr offenen Gottesdienst wurden die 41
Erwachsenen mit Chrisam gesalbt und in aller Stille, der Heilige Geist auf die
Frauen und Manner vom Weihbischof Radspieler herabgerufen. Der Chor ,El
Shalom*“ aus Stockheim unter der Leitung von Sven Zimmermann untermalte den
Gottesdienst mit modernen geistlichen Liedgut. Aus den Pfarrgemeinden des
Frankenwaldes waren ebenfalls Firmkandidaten angereist, so auch Kronach,
Neukenroth und Stockheim.

1.1 Start der Anwendung "Nachrichten"

Um die Nachricht in Ihr System zu dbertragen, qendung [Explorer =]
wechseln Sie bitte in die Anwendung ————newsistierimpon -
"Nachrichten". Bild-verwendungsnachweis

Alle Weranstaltungen
Alle Machrichten

iMachrichien

o ""': Machrichten - Yorlagen
“|Machrichten - Ermpfang
Veranstaltungen
Veranstaltungen - Varlagen
veranstaltungen - Ermpfani
. |Bottesdienste - Verwaltung -

Es erscheint das ungefahr folgende Fenster. 3:-: C— Elit s ———
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1.2 Anlegen einer neuen Nachricht

Aktivieren Sie die Taste "Neuer Eintrag" @ Neuer Eintrag

Das Eingabefenster der Nachricht erscheint, das aus mehreren Reitern besteht.
Geht es "nur" darum Text einzufiigen, interessiert der Reiter "Text erfassen".
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1.3 Ubertragen von Text aus anderen Programmen

Naturlich kann in die Formular- und Textfelder des Nachrichtenmoduls auch
normal eingetippt werden, aber in der Regel kommt der Inhalt aus anderen
Programmen. Um lhre externen Texte verfugbar zu machen, kodnnten Sie
folgendermaf3en vorgehen.

Lassen Sie nun das Fenster stehen und wechseln Sie nach Word oder zu einem
anderen bendétigten Programm. In der Regel sind in der Taskleiste unten die
entsprechenden Buttons zu finden.

st TO O 3y @ & @ Be [ @-fE~ koo @
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ISt WO rd Od er el n Neues Office-Dokument E prenner ’

by iirorganisation L4
anderes benOtIgteS Office-Dokument 8ffnen E""Ek:’ t s
Programm noch nicht 5 ore »

. i RealOne Player starten Film 3
offen, starten Sie das (& e ,
PrOgI’amm Uber dle IEEERR A Microsoft Clip Gallery

Start_TaSte“ Das 2 WinZip @ M3 Office 2003 r Microsoft Office Small Business Tools
” . ' o Musik und Sound 4 Microsoft Office Toals
RedakUOnSSyStEm Pragrammzugriff und -standards ' Micrasoft Warks
muss dazu nicht v B Micrasoft Access
r Microsoft Excel

geschlossen werden.

Dokumente:

Fublisher 2000

Einstellungen
Suchen

Hilfie:

Ausfibren...

EBeenden. ..

(o [ PO O 0 e 2 DEOEBE || @ en| B col®:] e an

Offnen Sie dann den Text in Word, so dass sich ungefahr folgendes Bild ergibt.

Zeugnis-geben-durch-das-Leben

weihbischor Werner Radspieler spendet 41- Erwachsenen- das- Sakrarment: der- Firmung- im-
Bamberger-Dorm 1
1

I i vor kuzem-spendete-Weibhischof-YWerner Radspieler einundvierzia- Emvachsenen-das
Sakrament-derFirmung.

1

Der Dom- zu- Bamberg-war die eindnicksvolle Kulisse-der Erwachsenenfirmung.- In der Mutter aller Kirchan
des- Bistums- spendete- Weihbischof wWerner Radspieler 41- Erwachsenen aus der ganzen- Erzdidozese
Bamherg das Sakrament der-Firmung. - In-seiner Fredigt ging WB- Radspigler auf das- Zeugnis-ein, dass-jede
Gefirmte-und-jeder Gefirmter geben-g0ll.- Micht jeder, s0-der-Weihbischof,- kann-vor- anderen-predigen.- Aber-
auch das altdgliche: Leben- kann zum Glaubenszeugnis: werden.- Schan- allein, dass man: siche als
Erwachsener zur Finnung nach- Bamberg: begibt- und- 0 zu seiner Werwurzelung-im- Glauben- steht,- ist eine
feugnis-des- Glaubens.- Oder-vielleicht muss-man-sich-dafir-sogar rechifetigen? Er- ermunterte- alle,-sich-in
den- Gemeinden- im- Gottesdienst: und- Gemeindeleben- mit einzubringen- und- go0- wahre- Yerklnder dap
Glaubens zu-sein-DerGlaube lebtvon-der-Gemeinschatt -

T

In- ginem:sehr ntensiven, aber auch- sehr offenen: Goftesdienst wurden- die- 41- Erwachsenen: mit Chiisarm:
gesalbt: und- in- aller- Stille,- der Hellige: Geist aut die- Frauen und: Manner vom WWeihhischof Radspieler
herabtgenfen.- Der Char El- Shalam®-aus- Stackheim- unter der- Leitung wan- Sven- Zimmenmann- untenmalte
den- Gottesdienst mit- modemen- geistlichen Liedgut.- Aus- den Pfarrgemeinden des- Frankemvaldes waran
ghenfalls-Firmkandidaten-angereist,-so-auch-Kmnach -Meukenrath-und-Stockhein

"Zeugnis geben durch das Leben" soll als Titel
in die Nachricht im Redaktionssystem
Ubertragen werden. Markieren Sie dazu diese ** Rickgangig: Eingabe  Stro+2Z
Zeile und (bertragen Sie sie mit der J ‘Wiederholen: Eingabe  Strg+¥
Tastenkombination ,STRG + C* oder Uber den
Eintrag ,Kopieren“ im Meni ,Bearbeiten” in & Ausschneiden Strg+
die Zwischenablage. B K opicren Skrg+(

Bearbeiten Ansicht Einflgen Format

Wechseln Sie dann Uber die Taskleiste wieder in das Eingabeformular der
Nachricht.

Mstart| | TOD AL O RPEHOEE® || @:/en B

Fugen Sie den Text mit der Kombination ,STRG + V*“ oder Uber ,Bearbeiten-
Einfigen“ in das Formularfeld , Titel* ein.

Analog dazu, sollten nun folgende Textteile in die entsprechenden Felder
Ubertragen werden:
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In das Feld "UNTERTITEL"

Weihbischof Werner Radspieler spendet 41 Erwachsenen das
Sakrament der Firmung im Bamberger Dom

In das Feld "KURZTEXT/TEASER", das die Nachricht zusammenfasst und
meistens die ersten zwei bis drei Zeilen sind.

Bamberg/Stockheim; Vor kurzem spendete Weihbischof Werner Radspieler
einundvierzig Erwachsenen das Sakrament der Firmung.

Beim Einfligen in das Feld ,Text der Nachricht* sind zwei Dinge zu beachten. In
der Regel wird dort der ganze eigentliche Text, also Kurztext plus Folgetext
eingefugt. Der Text wird ebenso wie bisher bisher in Word oder einem benétigten
Programm markiert und Uber ,STRG + C“ oder ,Bearbeiten - Kopieren“ in die
Zwischenablage Ubertragen.

Wenn Sie aber dann wieder Uber die Taskleiste zum eigentlichen
Nachrichtenformular wechseln, ist es aulRerst wichtig, dass Sie

den Text in das Feld "Text der Nachricht" tGber das Word-Symbol 11
einfligen, da beim normalen Einfliigen unsinniger und keine I
normale Formatierung erlaubender Hintergrundcode mit eingefligt

wird.

Entfernen Sie nun noch die Leerabséatze, die eventuell erscheinen, Uber die
+Ruck-, oder ,ENTF-Taste".

1.4 Den Text der Nachricht formatieren

An Formatierungsmdglichkeiten innerhalb des Textes bieten sich nun folgende
Moglichkeiten. Voraussetzung dazu ist in der Regel ein markiertes Wort oder ein
markierter Abschnitt.

1.4.1 Text- und Absatzformatierungen

Das Formatvorlagenfenster bietet die Mdglichkeit
"Zwischenulberschriften" einzufiigen, bzw. zu formatieren.

Zwischeniberschrift 1
Zwischentberschrift 2

Diese Taste macht den letzten Schritt riickgangig

Wiederholen des letzten Schrittes

Eine kursive Formatierung des Textes kann vergeben werden.

Der Text wird unterstrichen. Die Anwendung dieser
Formatierung ist aber nicht empfehlenswert, da hinter
unterstrichenen Worten der User immer einen Link erwartet.

— Markierte Abséatze werden durchnummeriert.

)

("

B Der Text bekommt das Attribut "Fett" (Bold).
r

u

.— Markierte Absatze bekommen Aufzahlungszeichen..
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1.4.2 Links

Um einen Link zu legen, muss der Text markiert werden, fir den der
Link gilt. Klicken Sie dann auf das Symbol "Hyperlink einfligen” und es  {z=x
offnet sich das folgende Fenster.

3 Neue Yerkniipfung anlegen - Microsoft Internet Explore ] [

Link URL: | |

Linkziel: |G|eiches Fenster =

OK I abbrechen

Sie kdnnen nun drei Arten von Links vergeben.

Externer Link:

a Meue ¥erkniipfung anlegen - Microsoft Internet Explore; - | Ellil

Link URL: [http://www katholisch.de L

Linkziel: Meyes Fenstar

QK I Abbrechen

Wichtig ist der Schlisselbegriff http:// und das Linkziel "Neues Fenster".

E-Mail-Links:

3 Neue Yerkniipfung anlegen - Microsoft Internet Explore ] 5]

Link URL: |mailto:ecker‘t@erzbistum-hamberg.de| "

Linkziel: |Neues Fenster ;I

Ok I Abbrechen

Auch bei den E-Mail-Links gibt es einen Schlisselbegriff, der "mailto:" lautet. Auch
hier ist als Linkziel neues Fenster sinnvoll.
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Interner Link:

Um einen internen Link zu erzeugen, klicken Sie bitte auf das Ordnersymbol rechts
im Fenster. Die Struktur lhres Webs geht nun auf. Durch Aktivieren der Plus-
Symbole vor den Ordnern 6ffnen Sie die nachste Unterebene. Um eine Datei als
Linkziel endgultig in die "Link URL:" zu Ubertragen, klicken Sie die Datei einfach
an.

sf 'l @ @ (_:} Arendung: | Nachrichten -lolx]
E:] St, Martin / St Josef Bamberg
10 aktuelles

"BEARBEITEN

3 gemeindeleben
AI gottesdienste
3 kindergaerten

Freigabe (DatumUhr | ¢ 1 kirchen

auropaischen Sprachen j07.az2004 (= B kontskt

D gestebuch.cfg
gestebuch .htrnl
impressum. html
index html
kaontaktfarmular.htrml
lontakt_st_josef.html

Yerfall (Datum/Uhrze
en fur Frauen in der JVA 7 | o
& Neue Yerkniipfung anlegen - Microsoft Internet Explorel P ] 5

4 Link URL:

Linkzizl: INeues Fenster hd

= | B0 spirituelles

links . htrl
{0 mitarbeiter
+00 paf

r 0 &9 suche
i 3 L] was_ist_wenn
QK I Abbrechen D icons.cfg
news,cfg
D nr.cfg

= a pfarrei_img_nav.qgif
a pfarrei_ima_top.gif

-- forum.html

-[E) index.html

-[E] test_newsletter html

oo B 7 U] |EiE|=m/

en in der Jusiuizvollzugsanstalt (V&) werden Bicher in russischer, polnischer, rumanischer

icthe gesucht.
ann, mage Bilcher bitte wahrend der Ofinungszeiten im EIEGEIMEIS!. Martin "An der Universita (€1 | | | [@ vertrauenswirdige Sites A

Durch Anklicken der ,OK-Taste" schlieRen sie die Fenster jeweils wieder.

1.4.3 Reiterkarte Links

Sie kdnnen nicht nur innerhalb lhres Textes in der Nachricht oder in der
Veranstaltung Links legen, sondern auch am Ende des jeweiligen Objekts
Verweise als Ful3note auflisten, die z.B. das behandelte Thema vertiefen. Dazu
nutzen Sie die Reiterkarte ,Links".

Text [ Bilder | i Weitere

erfassen hinzufiigen hinzufiigen Angaben

Verweis 1
Text: | |

(URL): | = Ziel Meues Fenster vl

Verweis 2
Text: | |

Link s . e
(URL): | | = Ziek Meues Fenster l'

Verweis 3

Text: | |
Link |
(URL):

| = Ziek

Hier kénnen Sie unter den Verweisen eins, zwei oder drei weiterfiihrende Links
anlegen. In das Feld ,Text* kommt jeweils der Titel des Links, z. B. ,Weitere
Informationen zum Thema“. Im Feld ,Link (URL) geben Sie den Verweis ein, mit
dem der Text versehen werden soll.
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1.4.3.1 Externer Link

Bei einem externen Link ist zu beachten, dass im Feld ,Link (URL)" vor der
eigentlichen Adresse ein http:// steht. Im Feld ,Ziel* wahlen Sie bitte ,Neues
Fenster* aus, damit sich der externe Verweis in einer neuen Browseransicht zeigt.
Beispielsweise sieht ein Link also so aus:

Verweis 1

Text: iZu den Seiten der Deutschen Bischofskonferenz |

Link

| =y e T ||
(URL): | hittpihananyy. db k. de & Zielk Meues Fenster vl

1.4.3.2 Interner Link

Wollen Sie auf eine Seite innerhalb Ihres Webs verweisen, klicken Sie auf

den Button mit dem gedffneten Ordnersymbol. Die Struktur lhres Webs [
geht in einem neuen Fenster auf. Durch Aktivieren der Plus-Symbole vor

den Ordnern 6ffnen Sie die nachste Unterebene. Um eine Datei als Linkziel
endglltig in die "Link URL:" zu Ubertragen, klicken Sie die Datei einfach an.
Schlieen Sie dann das Ordnerfenster durch einen Klick auf das Fensterkreuz
rechts oben.

2 OpenCms Dateibaum - Microsof... |Z E|[Z|

ﬁ_] St Martin / St Josef Bamberg
0 aktuslles

Ein interner Link hatte also folgendes Format:

Verweis 2
Text: | FurKontakiseite |
(Il_jigjlf]- iIsitesIbistumIpfarreienIdekanaterambergIst_martin_bbgIkontakaindex.html = Ziel Meues Fenster v!

1.4.3.3 E-Mail-Links

Auch E-Mail-Links kdénnen Sie an eine Nachricht oder Veranstaltung anhangen.
Legen Sie dazu im Feld ,Text:* wieder die Zeichenfolge fest, auf der der Link
liegen soll. Im Feld ,Link (URL)“ tragen Sie die E-Mail-Adresse mit dem Beginn
.mailto:* ein. Als Ziel wahlen Sie konsequenterweise ,Neues Fenster‘, da E-Mail-
Links als externe Links gewertet werden.

Verweis 3

Text: IAnmeIdung U Seminar |

Link
(URL

X imailto:ecken@erzbistum-bamberg.de = Ziel Meues Fenster v|
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10

1.5 Eingabe der Freigabe- und Verfallsdaten

Uber das Freigabe- und Verfallsdatum Freigahe {DatumUnrzett)
kénnen Sie zum einen bestimmen, wann lwr2200 | @ =
die Nachricht auf Ilhrer Homepage phoreR stk o
erscheint und zum anderen wann Sie

wieder automatisiert von der Homepage «| Dezember 2004 | b
verschwindet. Wollen Sie das Datum nicht | "¢, Mo bi M Do Fr Sa

per Hand eingeben, kénnen Sie es auch ; 12 3 4 e
aus dem Kalender klicken. Achten Sie s & 7 8B 8 10 11

darauf, dass das Datum im Format 1213 14 15 18 17 18 o
Ltmmojj“ und die Uhrzeit im Aussehen 1 20 21 22 23 2 =5

-hh:mm" eingegeben werden muss. g ¢ omoee s

her oder

w |

1.6 Angabe des Autors

Das Feld "Autor" und "E-Mail des Autors" sind keine Pflichtfelder, sollten aber der
Vollstandigkeit halber auf jeden Fall ausgefillt werden. Bei der Angabe der E-Mail
ist kein "mailto:" notig, da er die Adresse als Link hinter den Autorennamen legt.

Autor E-Mail

|JE |ecken@erzbistum-bamberg.de

1.7 Abspeichern der Nachricht

Unterhalb der Nachricht finden Sie folgende Buttons:

@ Abbrechen @ Speichern @ Speichern & Ende

Durch Klick auf den "Abbrechen-Button" wird die Eingabe gestoppt und die
Nachricht ohne Speichern geschlossen.

"Speichern" lasst die Nachricht offen, flihrt aber eine Zwischenspeicherung durch.
"Speichern & Ende" schlief3t die Nachricht und speichert Sie vorher.

1.8 Freigeben der Nachricht
Die Nachricht ist nach dem Speichern und SchlieBen noch nicht veréffentlicht und
hat von daher vor sich ein gelbes Ampelsymbol.

14348 08122004 Zeugnis geben durch das Leben Wolfagang Fehn
Nur Projektmanager (was im Erzbistum Bamberg aber fast alle sind) haben das

Recht, die Nachricht durch ein Klick auf das Ampelsymbol von gelb auf grin zu
schalten.

1.9 Anwenden von Schlagworten

In den meisten Webs des Redaktionssystems ist es nétig, dass Nachrichten das
Schlagwort "Startseite Pfarrei" bekommen, damit der Text vorne auf der
Homepage erscheint. Auf3erdem sind Schlagworte im Allgemeinen dazu da,
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11

Nachrichten und Veranstaltungen zielgerichtet auf bestimmten Listenseiten
auszugeben.

Um ein Schlagwort innerhalb einer Nachricht zu vergeben, gehen Sie
folgendermaf3en vor.

Klicken Sie auf den 2. Button von links, der neben der = 6 &G & En
Nachricht steht und den Tool-Tip ,Schlagworte* tragt. o
Schlagwarte i

H

Startseite Erzhistumn wirklich

S Blapnarl = i Move i i ey = Microsall Trslmrrmek Expborer o Lyes

E3 DIRECTSITE

SCHLAGWORTE

Es offnet sich ungefahr das folgende
Fenster:

Klicken Sie aus der Liste "Verflugbare
Schlagworte" die Schlagworte an, die Sie > O
der Nachricht zuweisen wollen. Diese
erscheinen dann im oberen Bereich unter e S

Augge 8 i

"Zugewiesene Sch|agworte"_ g::sr::, ..... W Pastaralreferendin
Wollen Sie "Zugewiesene Schlagworte” [ER——

wieder entfernen, klicken Sie die B statsate rare
Schlagworte in diesem Bereich einfach
wieder an.

Wenn Sie mit der Vergabe fertig sind,
aktivieren Sie bitte die ,OK-Taste", um
das Fenster zu schlieRen.

1.10 Bilder in Nachrichten einsetzen

1.10.1 Vorbemerkung

Ausgangspunkt dieser Einheit soll eine Nachricht sein, die bereits mit Text gefillt
ist und jetzt noch Bilder erhalten soll.

1.10.2 Bilder hochladen

Je nach endgultigen Verwendungszweck (reines Pressebild oder nur Verwendung
als Internetbild) kann es eventuell sinnvoll sein, die Bilder, die verwendet werden
sollen, in einer Bildbearbeitung zu verkleinern. Allerdings kann das CMS auch
grol3e Bilder verarbeiten und physikalisch verkleinern. Von daher ist es also nicht
zwingend nétig, grafische Files au3erhalb des Redaktionssystems zu verkleinern.
als einziges Manko bleibt vielleicht eine langere Hochladezeit bestehen.

Eine Richtlinie fur die GroRe der Bilder kdnnte bei maximal 600 Pixel in der Breite
oder der Hohe liegen. Fotos werden immer als ,jpg-Dateien* gespeichert, und
Bilder mit wenigen Farben, z.B. Logos und Wappen, mit der Dateiendung ,gif".
Dies ist sinnvoll, um lange Ladezeiten fir Nutzer mit langsamer Internetanbindung
zu verhindern.
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Um Bilder zu veréffentlichen, dricken Sie im Karteikartenregister auf ,Bilder
hinzufigen®. Folgendes Unterfenster erscheint.

NACHRICHT BEARBEITEN

Titel Freigabe (Datum/Uhrzeit)
[Mehr Familienvertraglichkeit in der Politik! | [19.05.2006 | &=
Untertitel Verfall (Datum/Uhrzeit)
|Familienhund fordert bessere Ral bedi fiir Eitern und Kinder | | | =] I:I
Bilder i P
Text . 5 Links Weitere
erfassen hinzufiigen hinzufiigen Angaben R HEEED |
Bild 1 Bildunterschrift

1030554021434 | ©y (% ‘ ‘

Bild 2 Bildunterschrift

1 |

Bild 3 Bildunterschrift

L ee | |

Bild 4 Bildunterschrift

L ee | |

Bild 5 Bildunterschrift

L ee | |

Bildergalerie

Zum Hochladen eines Bildes klicken Sie bei ,Bild 1, das Bid1

immer rechtsbiindig beim ersten Absatzes des eigentlichen [ @&
Textes in der Ausgabe erscheint, auf das Lupensymbol. Ein

neues Unterfenster tut sich auf.

In dlesem Fenster konnen S|e e|n A AssetManagement - Bilder - Microsoft Internet Explorer J
Bild aus der Bilddatenbank DIRECTASSET i
aUSWahlen, die zum | Erzbistum Bambery 5
Veranstaltungstext  hinzugefugt | ©_© suere | =12
werden soll. Wenn |hr Bild noch

nicht vorhanden ist (was die 3
Regel sein wird), muss es zuerst .ﬂf ;

in die Bilddatenbank 2240 % 1680 2560 %1920 500 =408 500 =375
hochgeladen ~ werden um e " o
verfugbar zu sein.

188 x 250 2968 x 2250 1191 = 1684 2240 % 1880

11 kB 3568 kB 1T kB 1.881 kB
2240 x 1630 600 % 450 400 %375 1800 x 1200
1,538 kB 38 kB E=T":) 262 kB

(WY 1233587230 OO
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Den Hochladevorgang starten Sie mit einem Klick auf das Papiersymbol

in der oberen Fensterleiste. @

Es erscheint das Fenster Bild(er) hochladen
.Bild(er) hochladen*.

Datei auf lokalem Rechner auswahlen

I Durchsuchen... |

Hinweis: Das Hochladen kann, je nach Grifie der Datei und der Geschwindighkeit
Ihres Internet-Zugangs, einge Zeit in Anspruch nehmen.

Klicken Sie hier auf die Schaltflache
"Durchsuchen". Sustenine [ D=skicp = = @ gl = El

\Arbeitsplalz &j cza.html Testc
5 Eigene Dateien cestut

EE Metzwerkumgebung SJ ceshtm

E 01_06_einleitung. pdf @ Internet Explorer Browser starten

|5} Acrobat Reader 5.0 @nue_\nserat_le\lerin.du:

5§ Adaobe Acrobat 5.0 Tabellendokument

Jetzt suchen Sie auf ihrer Festplatte die
gewiinschte Bilddatei, klicken diese an
und bestéatigen diesen Vorgang durch

Aktivieren der ,Offnen“-Taste. « | i
Dateiname: | Offren I
Datsityp: IA”E Diateien [%.7) d Abbrechen

2

Im Fenster ,Bild(er) hochladen® steht nun der Ort des Bildes auf lhrer Festplatte.

|X:‘praktikantLschuerner\hiIderU]ﬁﬂﬁﬂzispendenUhergahe.jpg

Klicken Sie auf den Button ,Bild(er) hochladen*

rechts unten im Fenster. @ Bild{er) hochladen

Das Fenster ,Bild hochladen .
. . ! . . Bild hochlad i ,

Bilddaten eingeben® o6ffnet sich. Hier e bt ety ‘W

haben Sie die Mdéglichkeit, zu ihrem

Bild Informationen hinzuzufiigen. Diese

Titel

konnen lhnen spater noch einmal |
wichtig werden, wenn Sie versuchen, in

Bildunterschrift

der Bilddatenbank schon | j
hochgeladene Fotos 7
wiederzuverwenden. Boschionng 5
| .
Copyright
[
Suchbegriffe
[ &
Verfilgbarkeit
™ gesamie Plattfarm
@ Abbrechen @ Speichern

Titel

Bei , Titel“ geben Sie den Titel |
lhres Bildes an, was aber
nicht zwingend ist.

Der Text, den Sie bei der Biunterschrit

~Bildunterschrift” eintragen,
erscheint bei der Veréffentlichung
im Internet als Bildunterschrift unterhalb des Bildes.
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Beschreibung

Das Feld ,Beschreibung” ist

; . =
optional, muss also nicht
zwingend beschrieben werden. 4
Das Feld ,Copyright* gibt die  commignt
Quelle ihres Bildes an. |
Der Feld  Suchbegriffe
~Suchbegriffe® st | =

ein sehr wichtiges

Feld. Sie sollten zu jedem Bild mehrere Suchbegriffe eingeben, damit es ihnen bei
einer spateren groRen Bilddatenbank mdglich ist, schnell durch Suchwdrter ein
Bild, das schon einmal hochgeladen wurde, wiederzufinden. Als Beispiel nehmen
wir ein Bild von einer Spendenulibergabe in Form eines Schecks an den Erzbischof
durch die Caritas. In diesem Fall wirden Suchbegriffe ,Scheckibergabe“ und
.Caritas" passen. Feststehende Ausdriicke wie ,Brot fir die Welt* missen als
Suchbegriff in Anfiihrungszeichen stehen, da sonst jeder Begriff einzeln fur sich
gewertet wird. Alle einzelnen Begriffe bendtigen keine Anfiihrungszeichen, Sie
trennen sie mit Leerzeichen. Ihre Suchbegriffszeile kann wie folgt aussehen:

Suchhegriffe
|Erzbischnf "Scheckibergahe Caritag” £

Der Haken bei ,gesamter Plattform” in der Zeile P :
.verfugbarkeit® bedeutet, dass auch User aus Verfugharkeit

anderen Tragern, wie zum Beispiel der Pfarrei St. I gesamte Plattiorm
Martin Bamberg auf lhr Bild bei Eingabe der

Suchbegriffe zugreifen kdnnen. Wird der Haken nicht gesetzt, kénnen nur die
Redakteure und Projektmanager lhres Tragers das Bild finden.

Durch Betétigen des "Speichern"-Buttons ist das Bild in das Bildauswahlfenster
aufgenommen worden. Unter dem Bild ist die Bildauflosung und die
Bilddatengrof3e zu sehen.

/A AssetManagement - Bilder - Microsoft Internet Explorer

DIRECTASSET -

| Prarrei Ghristkanig Firth -

@ @ Suche: | @ Q

" I I I ii’rﬁi

500 375
41 kB
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1.10.3 Bilder einfugen

Doppelklicken Sie jetzt auf das Bild. In
dem folgenden Detailfenster (rechts zu
sehen) werden die genauen Daten des
Bildes und der Titel sowie
Bildunterschrift angezeigt. Sie kénnen
beim Punkt ,Einfigen” mit einem Haken
bestimmen, ob sie die vorgefertigte
Bildunterschrift einsetzen wollen oder
nicht. Falls etwas mit den Eingaben
nicht stimmt, koénnen Sie Uber
.Bearbeiten* zu dem ,Bild Bearbeiten“-
Fenster gelangen und dort dieselben
Einstellungen wie unter ,Bild(er)
hochladen” zu lhrem Bild festlegen.

Bild

Bildangaben

Bildtyp: ira Bildgrésse: 41 KB

Format (Breite  Hihe) 500 x 375 Erstellt am: 09.06.2005 15:35:32
Bisheriger Name: Spendensbergabe.jpg D 11133239949900193
Titel

Scheckibergabe durch Caritas

Bildunterschrift
Die Caritas Ubergibt Erzbischof Ludwig Schick einen Scheck.

Einfiigen

™ Bildunterschrift einflgen

@ Abbrechen @ Liaschen @ Einfiigen @ Bearbeiten

Verwvendungsnachweis

Wenn Sie mit allen vorgefertigten Einstellungen zufrieden sind,
betatigen Sie den ,Einfiigen“-Button. Das Unterfenster schlief3t GEinﬁjgen
sich, und im Hauptfenster ist lhr Bild als Bild 1 eingefiigt. Die

Bildunterschrift kann Ubrigens auf der

Registerkarte ,Bilder

hochladen* auch noch einmal bearbeitet werden.

Wenn Sie weitere Bilder hochladen wollen, wiederholen Sie den Vorgang bei den
Punkten ,Bild 2, ,Bild 3" etc. Aus diesen Bildern und Bild 1 wird dann bei der
Anzeige automatisch eine Galerie generiert. Dieses ,Album“ zeigt sich nur bei
mehreren Bildern und ist durch einen Button ,Weitere Bilder* erreichbar.

1 Mehr Familienvertraglichkeit in der Politik! |
Famili fordert bessere I fiir Eftern und Kinder

Zum Ersten Deutschen Familientag (15. Mai in Berlin
1 hatder Familienbund der Katholiken im Erzbistum
Barnbery eine langjahrige zentrale Forderung

| Anwenoung E

bekrafigt:,Deutschiand muss familienfreundlicher
werten. Yon hesseren gesellschaflichen
Rahmenbedingungen fir Familien hangt die Zukunft
unseres Landes ab." Gleichzeitiy wird von Staat und
werlanot, eine Famil agli als
4 Prifstein fir jegliches poliisches Handeln anzusehen
¢ und daher eine generelle
Familienvertraglichkeitspriifung einzufilhren
Difizesanvarsitzender Prof. Dr. Heinz Traster: Wit
{ tragen heute bei allem ganz selbstverstandlich, ob
etwas umwetvertraglich ist. Die Frage nach der - .
Familienfreundlichkeit aber wird auf Ebene des @E
Bundes sowie vieler Lander und Komraassss
gestellt. Das muss sich andernl” Mit &
Gesetzes- und Verordnungsentwiirfe bj
untersucht und festyestallt werden, ir
entsprechen.

Erzbistur Bamberg

Beider Familienfirderung als klassis

Bundesregierung alle Ressorts familig
Familigrwertraglichkeitsprifung kann o
familiengerechter wird und Familien ni

<< ZURUCK - BILD 1 VON 2 - WEITER >>

[
N
2]
S
o

2 Fotostrecke: Mehr Familienvertraglichkeit in der Politik! - Microsoft Internet Explorer;

27.02.2006
Umstellung des CMS in dis
neus Version 3.0

04.02.2008
Gestrichslts Linien in

Photoshop Elements

20.01.2008

EE X

el

Formatizrungen laufen
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Wenn Sie alle Eintragungen gemacht und Bilder )
hochgeladen haben, dann betétigen Sie den Button @SPE'E“E"‘&E““E

Speichern und Ende“. Wir schlieBen damit das
Unterfenster ,Nachricht erstellen”. Bilder in Veranstaltungen einzufiigen erfolgt
Ubrigens analog.




