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1. Materialbdrsen

1 Materialborsen

Die Pfarrei St. Martin/ St. Josef Bamberg stellt regelméRig die Predigten von
Pfarrer Bolowich auf ihre Homepage, damit sie nachgelesen werden kdnnen. Mit
Hilfe einer Materialb6rse wird das Einpflegen vereinfacht und fur jede Predigt muss
keine neue Seite erstellt werden.

Im folgenden werden die jeweiligen Eckpunkte zum Anlegen eine Materialbérse
durchschritten.

1.1 Materialborse erstellen

Gehen Sie im eingeloggten Zustand im Feld  snwenduns: | Materialbirse 1 v
Anwendungen oben rechts auf den Eintrag ————{Benutzerdaten
"Materialborse I1". Bildergalerien

Direct-Explarer
DirectModus
Diskussionsforen
Gottesdienste - Yerwallung
Gottesdienste - Yorlage
Machrichten

Machrichten - Empfang
Machrichten - Worlagen
Mewisletter
eranstaltungen
eranstaltungen - Empfang
eranstaltungen - Yorlagen

Materialbi

Die "Materialborse 11" wird aufgerufen und 6ffnet sich im Browser.

23 Materialbirse Il - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeten Ansicht Eaworiten  Extras 2 5
Y A = . > B g

ezuruck - Q \ﬂ |Eb] (5 ) suchen ¢ Favarten & - & - J ﬁ

Adresse \@ http: v, e0-bamberg. dsjeobjdemssysipages/mbiz. htrl v‘ Wechselnzu | Links

DIRECTCMS [¥ersion: 311, Servertime: 31.03.2 gruener angerelde 31.02.2006 09:48 [i] &
Sile: [ St Martin/ St Josef - Q 00 @ anwendung: [[J]
" 27.03.2008
@ Neuer Eintrag Umstellung des CMS in die
neue Version 3.0
< Ve ID Titel < Datum Funktion CEOETER
Gestrichelts Linien in
g Frarrbriefe der Prarrel St Martin/St. Josef Bambery 02.11.200812:07 (# x T Photeshop Elements
20.01.2006

Kann ich Denwrloads in
Nachrichten oder
Weranstaltungen einbauen?

22.12.2005

Frohe Wi hnachten und ein
gutes, gesundes und neues
Jahir!

22.12.2005
Andern der Uberschritten in
Listen

23102005
Fiir Trageradmins: ¥ie lege
ich neue Redakteure an? -
eine Schnellanleitung

(\] (\] (\l 1 (\J (\J (\J 01.10.2005

Einschranken der Ansicht
siner Seite auf einen
bastimmten Hutzer krais
[Seiten schitzen]

01.10.2005

‘i kénnen Seiten des CWS
vorbersitet werden, dass sie
~von Google gefunden verden

[E3

&) ® Internet




Biaquieg swnjisiqzig sap jeeuIpio

1. Materialbdrsen

Um eine neue Materialborse zu erstellen, klicken Sie auf "Neuer Eintrag”, worauf
Sie zu folgendem Fenster weitergeleitet werden.

MATERIALBORSE ERSTELLEN

Titel
|Pre(ligten|

Beschreibung
|NDrmaI vllfjl ~ B I O

i
|
|

Pfad: body

E-Mail-Adresse filr Benachrichtigungen

plattformweite Verfiigbarkeit
(s

Erstelit
Name: Datum:

Aktualisiert
Mame: Datum:

@ Abbrechen @ Anlegen

Das Feld "Titel" muss auf jeden Fall ausgefiillt werden. Dies ist bei der Zuweisung
zu den Seiten sehr wichtig. Dazu spater mehr.

Mit dem Button "Anlegen” wird die neue Materialbdrse erstellt. Wollen Sie den
Vorgang ohne Anlegen beenden, klicken Sie auf "Abbrechen".

Haben Sie auf "Anlegen" geklickt, =
erscheint lhre neue Materialb6rse mit MATERIALBORSE II

ihrem vergebenen Titel auf dem
@ Meuer Eintrag

Bildschirm.

Um die Materialborse zu YV¥Ib Tiel

veroffentlichen, stellen Sie wie a0 Predigten

QEWOhnt den gelben Kreis an gr[]n. a Ffarrbriefe der Pfarrei St Martin/St. Josef Bamberg
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1. Materialbdrsen

1.2 Materialien einstellen

1.2.1 Buttons

Neben lhrer Materialbdrse stehen Ihnen drei Buttons zur Verfligung.

“+ V= ID Titel ~ Datum Funktion
30 Fredigten 3.03.200610:11 ) (3 (3
& Bei "Bearbeiten" kénnen Sie den bisherigen Eintrag (Titel, E-Mail) der
Materialshorse andern.
» Durch "Ldschen” wird Ihre komplette Materialbdrse wieder entfernt.

Durch Klicken auf "zu den Materialien" werden Sie weitergeleiten und
sehen die bisher eingestellten Materialien. Dort kbénnen neue
Materialien eingestellt oder bestehende bearbeitet werden.

e

1.2.2 Material erstellen

Die Predigt von Pfarrer Bolowich vom 4. Fastensonntag soll in die Materialbdrse
eingefugt werden. Dazu klicken Sie auf den rechten Button "zu den Materialien.
Sie gelangen in folgendes Fenster.

MATERIAL ERSTELLEN

Titel
|“Rettunu nicht Gericht™ |

Tvp
| Text |
Grund S
. . A Schlagworte .
informationen Dateien Link Einpfleger Sucht 'Jem iffe Einstellungen
Untertitel

|4. Sonntag der dsterlichen Bulizeit

Beschreibung

Mormal v €] v (B 7 O

1. Die dsterliche BulRzeit hat eine doppelte Aufgabe:

Einerseits die Varbereitung der Tautbewerber auf ihre Taufe bzw. die Erneuerung des Taufversprechens der schan
Getauften in der Osternacht. Anderseits die Bulie, im Sinn von Besserung und Umkehr durch intensives Hiren auf Gottes
Wiart, Gebet und Werke der Liebe. In beiden Azpekten wird etwas von der Entscheidung deutlich, in die der Glauhende
oder der, der sich auf die Zugehdrigkeit zur Kirche vorbereitet, hefindet.

a=gu= s"’JL‘@l.

2. Die Sonntagslesungen in der dsterlichen Buliizeit greifen diese heiden Aspekte auf. Dies wird am heutigen
Evangeliumsabschnitt deutlich. Ein Ausschnitt aus einem Glaubensgesprach zwischen Jesus und Nikodemus, in dem
es um den Glauben als Gabe Gottes geht. Da fallen die Woarte Jesu, die die Leseordnung des Vierten Sonntags uns
hereitet:

Ffad: body = p » strong

@ Abbrechen @ Speichern

Im Textfeld "Titel" figen Sie die Uberschrift Inres Textes Titel
ein.

|“Rettunu nicht Gericht™
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1. Materialbdrsen

Im Textfeld "Typ" bestimmen Sie, von welcher Art thr gy,
eingestelltes Material ist. Sie haben die Mdoglichkeiten Test
zwischen Bild, Ton, Film, Text, Link oder Kontakt zu
wahlen. Da die Predigt in Textform vorliegt, |Bild
entscheiden wir uns fir "Text". Ton

Link
Kontakt

Die beiden Textfelder "Untertitel" und "Beschreibung" werden wie gewohnt
ausgefillt. In "Beschreibung"” haben Sie die Mdglichkeiten lhren Text zu
formatieren.

Untertitel

|4. Sonntag der dsterlichen Bulizeit

Beschreibung

Moarmal wif) | |B I U

1. Die dsterliche Bulizeit hat eine doppelte Aufgabe:

Einerseits die Yorhereitung der Tauthewerher auf ihre Taufe bew. die Erneuerung des Taufversprechens der schan
Getautten in der Osternacht. Anderseits die Bulie, im Sinn won Besserung und Umkehr durch intensives Hdren auf Gottes
Wart, Gehet und Werke der Liebe. In beiden Aspekien wird etwas von der Entscheidung deutlich, in die der Glaubende
oder der, der sich auf die Zugehdrigkeit zur Kirche varhereitet, hefindet.

ane
.
1

= i= 3"91:@.

2. Die Sonntagslesungen in der dsterlichen Bulizeit greifen diese heiden Aspekte auf Dies wird am heutigen
Evangeliumsabschnitt deutlich. Ein Ausschnitt aus einem Glaubensgesprich zwischen Jesus und Nikodemus, in dem
es um den Glauhen als Gabe Gottes geht. Da fallen die Worte Jesu, die die Leseordnung des Vierten Sonntags uns
hereitet:

Ffad: body » p » strong

Anmerkung:

Sehr wichtig ist es Texte in das "Beschreibung" Gber den Word-Button
einzufligen, um unsinnigen Formatierungscode anderer Programme I:dE
zu vermeiden. Das Aussehen des Word-Buttons hat sich etwas

geandert befindet sich aber immer noch an gleicher Stelle.

1.2.3 Schlagworte/Suchbegriffe

Bevor das Material abgespeichert werden kann, missen noch Schlagworter bzw.
Suchbegriffe vergeben werden.

Klicken Sie auf die Reiterkarte "Schlagworte/Suchbegriffe” und tragen dort im
Textfeld "Suchbegriffe” entsprechend passende Worter ein. Durch Suchbegriffe
kénnen Materialien nach den Begriffe gesucht werden und in einer Stichwortsuche
aufgelistet werden. Schlagworte miissen nicht zwingend vergeben werden.

Saund Dateier Link Einpfieger St Einstellunger
informationen e b flege Suchbegriffe 1 wen
Schlagworte
-- keine Auswahl -- 2]

Suchhbegriffe
EFas‘tenzeit Predigt | @
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1. Materialbdrsen

1.2.4 Downloads einstellen

Die Predigt soll nun nicht nur als Internetseite vorliegen, sondern es soll méglich
sein, den Text auch als Word-Dokument herunter zu laden.

Klicke Sie dazu auf die Reiterkarte "Dateien".

Grund | Dateien [ Link
informationen

| Einpfleger

| Schlagworte |
Suchbegriffe

Einstellungen

Bild/Datei 1 Bildunterschrift Dateiuntertitel

[11434483708870] @ @ (% ‘

Bild Datei 2 Bildunterschrift Dateiuntertitel

I IE‘Jx‘

Bild Datei 3 Bildunterschrift.Dateiuntertitel

| E‘Jx‘

Bild Datei 4 Bildunterschrift/Dateiuntertitel

@mx ‘

BildDiatei 5 Bildunterschrift.Dateiuntertitel

@ mox ‘

Neben den Textfeldern "Bild/Datei" befinden sich drei Button mit denen Sie

arbeiten kbnnen.

m Mit diesem Button kénnen Bilder eingefligt werden.
Hier fligen Sie Dateien, z.B. Word- Dateien ein
H Durch Loschen werden die einzelnen Bilder/Dateien wieder entfernt.

Klicken Sie auf einen der ersten
beiden Button erscheint ein neues
Fenster mit dem jeweiligen
"AssetManagment". Wahlen Sie die
entsprechende Datei oder Bild aus,
dass Sie einstellen wollen.

2} AssetManagement - Dateien - Microsoft Internet Explorer

| 5t Martin/ St Josef

I |

® 0O

Y~

4 Fastensonntag
(dac, 30 kB

W]
"Mit Leidenschaft
gegen die

Gottvergessenheit’

{doc, 29 kB)

W]
"Aufruf zur
Umkehr'

{doc, 24 k)

VOO

w 7S
|7 Adobel
1.Fastensonntag  Prarrbrief 2006 -

Auzgahe 1
(doe, 26 k) (pilf, B27 kB)

2. Fastensonntag
(doc, 20 kB

"Wom Aufbrechen

Karrektur oder " “er hat Macht
Karikatur und weitergenen Gher mich?"
(doe, 25 kY (doc, 23 kB

(doc, 26 kB)

JEs gibtin der
"Unterweas sein Kirche keine “Dar
im Zeichen des grifiere Wirde .
Stern” als die, getauft zu Lehensourmet
(o, 27 kB cain’ (doc, 25 ke
(daoc, 27 kB

123456 @(\J@
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1. Materialbdrsen

Sind die bendtigten Dateien noch nicht
hochgeladen, konnen Sie dies Uber den @
Download-Button erledigen.

Meue Datei hochladen

1.2.5 Speichern und Veroéffentlichen

Damit das eingetragene Material auf der Internetseite gesehen wird, muss der
Eintrag noch gespeichert und veréffentlicht werden.

Durch den Button "Speichern” beenden Sie den Vorgang des Einstellens und
gelangen wieder zuriick zur Ubersicht tiber die bisher eingestellten Materialien.

MATERIALBORSE: Predigten

@ Neuer Eintrag @ Zuriick zur Liste @ Liste filtern Filter verwenden

~ V= ID Titel Tvp + Datum Funkti

248 "Rettung nicht Gericht' Text 30320061109 B %

Stellen Sie wieder den Button von gelb auf griin und lhre eingestelltes Material ist
veroffentlicht.

1.3 Funktionsseite anlegen

Die Materialbtrse ist angelegt, erscheint aber noch auf lhrer Homepage. Um dies
zu erreichen, muss die neue Materialbérse in eine Seite eingebunden werden, auf
der sie zu sehen ist. Die Vorgehensweise ist dabei analog zu den Bildergalerien.

1.4 Offnen des Direct-Explorers

Um eine neue Seite anzulegen,

wechseln Sie in die Anwendung “MEnIUnG:
"Direct-Explorer"., sie entspricht dem ~—  |Benutzerdaten
"Explorer" in der alten Version. Adress-Verwaltung

. . . Angehote - Daten importieren
Klicken Sie oben rechts bei Angebots - Daten laschen

Direct-Modus »

Anwendungen auf "Direct-Explorer". Angehote - Verwaltung

Elildergalerien
Diirect-Explorer
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1. Materialbdrsen

Es offnet sich im jeweiligen Browser der "Direct-Explorer".

tExplorer - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbelken  Ansicht  Favorten  Egbras 2 o
e Zuriick = \_) |ﬂ @ ;j ;\l Suchen \(:/:( Favoriten @
idresse @ http: fumi. e0-bamberg,defeobidcms/sys/r Jindexhtml v| wechselnzu  Links & -

DIRECTCMS

Site |Erzhislum Barnberg

Anwendung: | Direct-Explorer v

0
o
©
®

ardner @ 0 [ & Hove |
15 bistum V V § & Name = Titel/ Navigation = - Grige - Gedndert Info
® [ beratung >0 beratung Beratung 23.11.2004 [
(23 bildung DO bildung Bildung 23.11.2004 [0
® (1 download D@0 download 26.02.2003 [
® [ erzhistum >0 erzbistum Erzhistum 23.11.2004 [1)
® (23 firmen DO Firmen Firmen 23.11.2004 [0
® [ glauben oo glauben Glauben 23.11.2004 [0
® (3 infarmation D@ 0O information Information 23.11.2004 [3)
(#77 jugend o 0o jugend Jugend 23.11.200¢ [@
(3 kontak: ) O konkakt Korkakt 23.11.2004 @
(3 kunst_kulbur =0 funst_kulbur Kunst und Kulour 23.11.2004 [@
® [ medien >0 medien Medien 23.11.2004 [
® pdf [ ] pdf PDF 23.11.2004 &
(# 1 pfarreien (=] Parreien Pfarreien 23.11.2004 [0
(#07 seelsorge =] seelsorge Seelsorge 23.11.200¢ [5)
(3 suche o 0o suche Suche 24,11.2004 [
(1 verbaende © O verbaende Verbénde 23.11.2004 @
O o icons.cfg 1.08 KB 25.11.2004 [3)
El (] indes, hemi “willkormmen im Erzbistum Bamberg 29 KB 06.05.2005 [1)
O start_nachticht.heml Machricht 0,44 KB 25.11.2004 3
O test_tabele.html Tabelle Test 1.93K8 01.08.2005 [

VOO 1 @O

B Internet

©

|&

1.5 Seite anlegen

Um eine Seite anzulegen, klicken Sie nun im
Auswahlmenii auf ,Neue Seite". Es 6ffnet sich das @ [Z) HOw
Fenster "Neue Seite anlegen"”. \ G@ Heuer Ordner

Meue Seite

i
i
i D Meuer Text

i m Datei hochladen
i

i B Inkerne Yerknipfung
i @94 Externe Yerknipfung
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2} Neue Seite anlegen - Microsoft Internet Explorer

Furnktion
M ateria

[¥11n Navigation aufrehmen

| Mavigationste:xt * |

| Dateiname * | | Tikel (fir Explarer) * |

| predigten. htm| | | Predigten |

| Template | | HTML: Tiksl * |

| 1. Pfarreien Standard chne Infoboxen V| | Predigten |

| Seitenvarlage | | HTML; Schldsselworke |

|D2 Funktionsseite V| | Predigten |
| HTML: Beschreibung |

| Predigten |

| Pasition in Navigation nach |

| Predigten |

|an letzter Position v|

[ _anegen | [ abbrechen |

@ Fertig

 Internet

Um die richtigen Eintragungen zu machen, kénnen Sie folgendermaf3en vorgehen:

1.5.1 Textfelder

Um eine Seite anzulegen, ist es wichtig die einzelnen Textfelder richtig
auszuflllen. Diese haben unterschiedliche Bedeutungen und bieten verschiedene

Méoglichkeiten der Einstellung an.

| Dateiname * |

| Template |

| Seitenvorlage |

Achten Sie bei der Eingabe darauf
Kleinbuchstaben zu verwenden und Umlaute,
wie &, U und 6 durch Umschreibungen (ae, ue
und o0e) zu ersetzen. Statt eines
Leerzeichens verwenden Sie einen
Unterstrich.

Unter "Template" stehen Ihnen mehrere
Auswahlmdglichkeiten zur Verfigung. Unter
einem Template versteht man den festen
Bildschirmhintergrund. Er umfasst den Kopf
der Seite, die Navigationsleiste an der linke
Seite und auch Infoboxen an der rechten
Seite.

In der "Seitenvorlage" bestimmen Sie Ihr
Seite als editierbare Seite oder
Funktionsseite.

Fur eine statische Seite, zum Bespiel zum
Vorstellen der einzelnen Pfarrgemeinderate,
verwendet man editierbare Seiten.

Funktionsseiten koénnen Nachrichten- und
Veranstaltungsseiten sein.
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Funktion | Hier werden Funktionsseiten die jeweilige
Funktion zugesprochen. Nachrichten- und
Veranstaltungslisten,  Bildergalerien  oder
Foren sind Beispiele fur  mdgliche

Funktionen.

Tjtlfl-l.il:ﬁjr E}:F.J|DYEI::I * | Der Titel erscheint bei Ihnen im Explorer.

H.T[;f‘llL; ']"ill_-.g;[ * Der hier eingegebene Titel einer Seite

I erscheint beim Browser in der oberen

Titelleiste.

.Nl-la‘-.*igatil:lnstl':l{.t * Hier geben Sie den Titel ein, welcher auch
spater auf der Homepage als Navigation zu
sehen ist.

Pasition in f%l'awligal:'i-:rn nach | Hier kdnnen Sie bestimmen an welcher

Position sich der Navigationstext auf der
Homepage anordnen soll.

Die weiteren Textfelder ,HTML: Schlisselworte* und ,HTML: Beschreibung“ sind
optional und missen nicht ausgefiillt werden.

1.5.2 Funktion bestimmen

Damit eine  Seite  eine | =sitervorlags
Funktionsseite wird, missen
Sie lhr das im Textfeld
"Seitenvorlage" zuweisen.
Klicken Sie darauf und wahlen
"Funktionsseite" aus.

Die Funktionsseite muss noch "wissen", |Materialbirse Suchen
welche Funktion sie ausfiihren soll. Um  fHERIEITEERIERAEELT

. . Materialbdrse |l - Eingabe
das zu bestimmen, gehen Sie auf das |, =20 o 2 e

Textfeld "Funktion”. Ein Auswahlmeni |nachrichtenliste
klappt auf mit einer Menge an moglichen  [Machrichtenliste - Startseite
Funktionen. Flr unserer Materialborse |Machrichtenliste BEK Archiv

wahlen wir "Materialbérse Il - Anzeige". E“h”cm‘?”"sm BBk
ngebotsliste

Machrichtensuche
Angebotssuche
Machrichten-Export XML
Mewsletter an-/fabmelden
Pressearchiv

Sitefdap

Stellenangehote

Suche ganze Plattform
Suche im Ordner

Suche im Trager
“eranstaltungs-Export XML
“eranstaltungskalender
“eranstaltungsliste
“eranstaltungssuche
Sitefdap Bisturn - 2. u. 3. Ebene o

02 Funktionsseite v
01 Editierbare Seite

02 Funktionsseite

Materialbdrze |l - Anzeige hd

Beenden Sie das Anlegen der Seite
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durch Klick auf den Button "Anlegen".

Im nachsten A Neue Seite anlegen - Microsoft Internet Explorer

Fenster, dass nun
erscheint, klicken
Sie auf den
DirectConfig-

Button, um die
Seitenkonfiguration
der Materialbdrse
aufzurufen.

/st_martin_bbg/

Meue funktionelle Seite mat.html mit dem Typ Materialborse II - Anzeige wurde angelegt,

B2 DirectCanfig

Schliessen

&] Fertig 8 Internet

1.5.3 Seite konfigurieren

Es erscheint das folgende Konfigurationsmeni:

2 Konfiguration einer Materialanzeige - Microsoft Internet Explorer

Materialanzeige konfigurieren

Seite
predigten.html

Bezugsquelle

Materialtyp
‘Text s
Schlagworte
— keine Auswahl — a8
x
Anzeigeform
‘ Liste V|
Datum von Datum bis
= e
Sortierung nach
1:|Erste|ldatum V” aufsteiger V| 2:‘ == VH aufsteiger V|

-

Waéhlen Sie im Textfeld "Bdrse" den Titel lhrer erstellten Bérse. Der Titel wurde
beim Anlegen der Materialb6rse eingegeben und sollte sich hier unter den
WahImdglichkeiten befinden.

Da es sich um Text handelt, wéhlen wir im Textfeld "Materialtyp" "Text" aus. Im
Feld "Anzeigeform" ist oft der Eintrag "Neueste Eintrédge" hilfreich, da immer das
zuletzt eingestellte Material ganz oben erscheint.

Wenn Sie das Fenster durch Klicken auf die Taste "Speichern" schlieRen und auch
das darunter liegende Fenster verschwinden lassen, kénnen Sie die Seite, die eine
offene Kiste als Symbol hat, im Explorer anklicken und sich die Vorschau ansehen.

ﬁ ] & predigten.html
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Mit Hilfe des Editors kann die Seite Uber die DirectEdit-Buttons wie gewohnt weiter

bearbeitet werden.

Beispielmaterialborse:

Neueste Eintriage

7 Eintrége gefunden

Prarrbrief 2006 -

[fnehr..]

Prarrbrief 2005 -

[nehr.]

Prarrbrief 2005 -

[mehr..]

Prarrbrief 2005 -

[mehr..]

Prarrbrief 2004 -

[nehr..]

Prarrbrief 2004 -

[nehr.]

Prarrbrief 2004 -

[mehr..]

Ausgabe 1

Ausgabe 3

Ausgabe 2

Ausgabe 1

Ausgabe 3

Ausgabe 2

Ausgabe 1

27.02.2006
=

06.11.2005
s

0B.11.2005
=

05.11.2005
g

05.11.2005
™

05.11.2005
s

0511 2005
=




