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1 Materialbörsen 

Die Pfarrei St. Martin/ St. Josef Bamberg stellt regelmäßig die Predigten von 
Pfarrer Bolowich auf ihre Homepage, damit sie nachgelesen werden können. Mit 
Hilfe einer Materialbörse wird das Einpflegen vereinfacht und für jede Predigt muss 
keine neue Seite erstellt werden. 

Im folgenden werden die jeweiligen Eckpunkte zum Anlegen eine Materialbörse 
durchschritten. 

1.1 Materialbörse erstellen 
Gehen Sie im eingeloggten Zustand im Feld 
Anwendungen oben rechts auf den Eintrag 
"Materialbörse II". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die "Materialbörse II" wird aufgerufen und öffnet sich im Browser. 
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Um eine neue Materialbörse zu erstellen, klicken Sie auf "Neuer Eintrag", worauf 
Sie zu folgendem Fenster weitergeleitet werden.  

 
Das Feld "Titel" muss auf jeden Fall ausgefüllt werden. Dies ist bei der Zuweisung 
zu den Seiten sehr wichtig. Dazu später mehr. 

Mit dem Button "Anlegen" wird die neue Materialbörse erstellt. Wollen Sie den 
Vorgang ohne Anlegen beenden, klicken Sie auf "Abbrechen".  

Haben Sie auf "Anlegen" geklickt, 
erscheint Ihre neue Materialbörse mit 
ihrem vergebenen Titel auf dem 
Bildschirm. 

Um die Materialbörse zu 
veröffentlichen, stellen Sie wie 
gewohnt den gelben Kreis auf grün. 
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1.2 Materialien einstellen 
1.2.1 Buttons 
Neben Ihrer Materialbörse stehen Ihnen drei Buttons zur Verfügung. 

 

 
Bei "Bearbeiten" können Sie den bisherigen Eintrag (Titel, E-Mail) der 
Materialsbörse ändern. 

 

Durch "Löschen" wird Ihre komplette Materialbörse wieder entfernt. 

 
Durch Klicken auf "zu den Materialien" werden Sie weitergeleiten und 
sehen die bisher eingestellten Materialien. Dort können neue 
Materialien eingestellt oder bestehende bearbeitet werden.  

 
 
1.2.2 Material erstellen 
Die Predigt von Pfarrer Bolowich vom 4. Fastensonntag soll in die Materialbörse 
eingefügt werden. Dazu klicken Sie auf den rechten Button "zu den Materialien". 
Sie gelangen in folgendes Fenster. 

 
Im Textfeld "Titel" fügen Sie die Überschrift Ihres Textes 
ein. 
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Im Textfeld "Typ" bestimmen Sie, von welcher Art Ihr 
eingestelltes Material ist. Sie haben die Möglichkeiten 
zwischen Bild, Ton, Film, Text, Link oder Kontakt zu 
wählen. Da die Predigt in Textform vorliegt, 
entscheiden wir uns für "Text". 
 
 
 
 

Die beiden Textfelder "Untertitel" und "Beschreibung" werden wie gewohnt 
ausgefüllt. In "Beschreibung" haben Sie die Möglichkeiten Ihren Text zu 
formatieren. 

 
Anmerkung: 
Sehr wichtig ist es Texte in das "Beschreibung" über den Word-Button 
einzufügen, um unsinnigen Formatierungscode anderer Programme 
zu vermeiden. Das Aussehen des Word-Buttons hat sich etwas 
geändert befindet sich aber immer noch an gleicher Stelle. 

1.2.3 Schlagworte/Suchbegriffe 
Bevor das Material abgespeichert werden kann, müssen noch Schlagwörter bzw. 
Suchbegriffe vergeben werden. 
Klicken Sie auf die Reiterkarte "Schlagworte/Suchbegriffe" und tragen dort im 
Textfeld "Suchbegriffe" entsprechend passende Wörter ein. Durch Suchbegriffe 
können Materialien nach den Begriffe gesucht werden und in einer Stichwortsuche 
aufgelistet werden. Schlagworte müssen nicht zwingend vergeben werden. 
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1.2.4 Downloads einstellen 
Die Predigt soll nun nicht nur als Internetseite vorliegen, sondern es soll möglich 
sein, den Text auch als Word-Dokument herunter zu laden. 

Klicke Sie dazu auf die Reiterkarte "Dateien". 

 
Neben den Textfeldern "Bild/Datei" befinden sich drei Button mit denen Sie 
arbeiten können. 

 

Mit diesem Button können Bilder eingefügt werden. 

 

Hier fügen Sie Dateien, z.B. Word- Dateien ein 

 

Durch Löschen werden die einzelnen Bilder/Dateien wieder entfernt. 

 
Klicken Sie auf einen der ersten 
beiden Button erscheint ein neues 
Fenster mit dem jeweiligen 
"AssetManagment". Wählen Sie die 
entsprechende Datei oder Bild aus, 
dass Sie einstellen wollen. 
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Sind die benötigten Dateien noch nicht 
hochgeladen, können Sie dies über den 
Download-Button erledigen. 
 
 
 
 
1.2.5 Speichern und Veröffentlichen 
Damit das eingetragene Material auf der Internetseite gesehen wird, muss der 
Eintrag noch gespeichert und veröffentlicht werden. 

Durch den Button "Speichern" beenden Sie den Vorgang des Einstellens und 
gelangen wieder zurück zur Übersicht über die bisher eingestellten Materialien. 

 
Stellen Sie wieder den Button von gelb auf grün und Ihre eingestelltes Material ist 
veröffentlicht. 
 
 

1.3 Funktionsseite anlegen 
Die Materialbörse ist angelegt, erscheint aber noch auf Ihrer Homepage. Um dies 
zu erreichen, muss die neue Materialbörse in eine Seite eingebunden werden, auf 
der sie zu sehen ist. Die Vorgehensweise ist dabei analog zu den Bildergalerien. 

1.4 Öffnen des Direct-Explorers 
Um eine neue Seite anzulegen, 
wechseln Sie in die Anwendung 
"Direct-Explorer"., sie entspricht dem 
"Explorer" in der alten Version. 
Klicken Sie oben rechts bei 
Anwendungen auf "Direct-Explorer". 
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Es öffnet sich im jeweiligen Browser der "Direct-Explorer". 

 
 

1.5 Seite anlegen 
Um eine Seite anzulegen, klicken Sie nun im 
Auswahlmenü auf „Neue Seite“. Es öffnet sich das 
Fenster "Neue Seite anlegen". 
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Um die richtigen Eintragungen zu machen, können Sie folgendermaßen vorgehen: 

1.5.1 Textfelder 
Um eine Seite anzulegen, ist es wichtig die einzelnen Textfelder richtig 
auszufüllen. Diese haben unterschiedliche Bedeutungen und bieten verschiedene 
Möglichkeiten der Einstellung an. 
 

 
Achten Sie bei der Eingabe darauf 
Kleinbuchstaben zu verwenden und Umlaute, 
wie ä, ü und ö durch Umschreibungen (ae, ue 
und oe) zu ersetzen. Statt eines 
Leerzeichens verwenden Sie einen 
Unterstrich. 

 
Unter "Template" stehen Ihnen mehrere 
Auswahlmöglichkeiten zur Verfügung. Unter 
einem Template versteht man den festen 
Bildschirmhintergrund. Er umfasst den Kopf 
der Seite, die Navigationsleiste an der linke 
Seite und auch Infoboxen an der rechten 
Seite. 

 
In der "Seitenvorlage" bestimmen Sie Ihr 
Seite als editierbare Seite oder 
Funktionsseite.  

Für eine statische Seite, zum Bespiel zum 
Vorstellen der einzelnen Pfarrgemeinderäte, 
verwendet man editierbare Seiten. 

Funktionsseiten können Nachrichten- und 
Veranstaltungsseiten sein. 
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Hier werden Funktionsseiten die jeweilige 
Funktion zugesprochen. Nachrichten- und 
Veranstaltungslisten, Bildergalerien oder 
Foren sind Beispiele für mögliche 
Funktionen. 

 
Der Titel erscheint bei Ihnen im Explorer. 

 

 
Der hier eingegebene Titel einer Seite 
erscheint beim Browser  in der oberen 
Titelleiste. 

 
Hier geben Sie den Titel ein, welcher auch 
später auf der Homepage als Navigation zu 
sehen ist. 

 
Hier können Sie bestimmen an welcher 
Position sich der Navigationstext auf der 
Homepage anordnen soll. 

 
Die weiteren Textfelder „HTML: Schlüsselworte“ und „HTML: Beschreibung“ sind 
optional und müssen nicht ausgefüllt werden. 

1.5.2 Funktion bestimmen 
Damit eine Seite eine 
Funktionsseite wird, müssen 
Sie Ihr das im Textfeld 
"Seitenvorlage" zuweisen. 
Klicken Sie darauf und wählen 
"Funktionsseite" aus. 
Die Funktionsseite muss noch "wissen", 
welche Funktion sie ausführen soll. Um 
das zu bestimmen, gehen Sie auf das 
Textfeld "Funktion". Ein Auswahlmenü 
klappt auf mit einer Menge an möglichen 
Funktionen. Für unserer Materialbörse 
wählen wir "Materialbörse II - Anzeige". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beenden Sie das Anlegen der Seite 
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durch Klick auf den Button "Anlegen". 

Im nächsten 
Fenster, dass nun 
erscheint, klicken 
Sie auf den 
DirectConfig-
Button, um die 
Seitenkonfiguration 
der Materialbörse 
aufzurufen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.5.3 Seite konfigurieren 
Es erscheint das folgende Konfigurationsmenü: 

 
Wählen Sie im Textfeld "Börse" den Titel Ihrer erstellten Börse. Der Titel wurde 
beim Anlegen der Materialbörse eingegeben und sollte sich hier unter den 
Wahlmöglichkeiten befinden. 

Da es sich um Text handelt, wählen wir im Textfeld "Materialtyp" "Text" aus. Im 
Feld "Anzeigeform" ist oft der Eintrag "Neueste Einträge" hilfreich, da immer das 
zuletzt eingestellte Material ganz oben erscheint. 

Wenn Sie das Fenster durch Klicken auf die Taste "Speichern" schließen und auch 
das darunter liegende Fenster verschwinden lassen, können Sie die Seite, die eine 
offene Kiste als Symbol hat, im Explorer anklicken und sich die Vorschau ansehen. 
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Mit Hilfe des Editors kann die Seite über die DirectEdit-Buttons wie gewohnt weiter 
bearbeitet werden.  
 
Beispielmaterialbörse: 

 
 


